QUY DINH

5110 1am viéc dbi voi nha gido gido duc nghé nghiép
thudc Truong Cao diang Son La

theo Quyét dinh s6: 1170 /0P-CBSL ngay 28 /12/2023
ciia Truwong Cao ding Son La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

Vin ban nay quy dinh ché d6 1am viéc dbi v6i nha gido tham gia gidng
day thudc linh vuc gidgo duc nghé nghiép tai truong Cao dang Son La bao gom
nhiém vy; thoi gian 1am viée, gio chuan giang day, gio nghién ctru khoa hoc, gio
hoc tap, boi dudng, rén k¥ ning nghé nghiép, cip nhat cong nghé moi va gio
giang day vuot dinh mtc; quan 1y viéc ap dung va stir dung thoi gian lam viéc.

Piéu 2. Muc dich.

1. Cu thé hoa cac quy dinh phap luat vé ché do lam viéc ctia nha gido gido
duc nghé nghiép dé van dung ding phap luat, phu hop véi diéu kién thuc té cta
nha truong, trén co sé tu chu, ty chiu trach nhiém.

2. Lam can ci dé nha truong va cac don vi truc thude.

a. Phan cong, bd tri, str dung nha gido hop 1y va khoa hoc; ning cao hiéu
luc cong tac quan 1y lao dong ciia nha truong va nang cao chat luong, hiéu qua
lao dong cua nha gido.

b. T6 chuc kiém tra, danh gid, xay dyung chinh sach, chuong trinh ddo tao
va boi dudng nha gido.

c. Panh gia, xép loai nha gido hang nam.

d. Cong khai, cong bang, dan chu trong viéc phan cong lao dong, thuc
hién ché d0, chinh sach, quyén va nghia vu ctia nha giéo.

d. Thanh toan ché do cho cac nha gido thuc hi¢n vuot dinh muc gio
chuan, thoi gian lao dong trong nam hoc theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc
va Quy dinh ctua nha truong.

e. Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc, hoat dong rén k¥ ning nghé, cip nhat cong nghé méi va hoc tap nang cao
trinh d6 chuyén moén, nghiép vu.

Piéu 3. Gio chuin, thoi gian gidng day, dinh mirc gid' gidng, quy md
16p hoc.

1. Gio chuan: 1a don vi thoi gian quy dbi tir s6 gio lao dong can thiét
trudc, trong va sau gio giang dé hoan thanh nhiém vu giang day truc tiép hoac
truc tuyén. Mot gid chuan giang day truc tuyén duoc tinh bang mot gid chuén



giang day truc tiép.

2. Heé sb qui d6i tir gio chuan sang gio trai dat:

- Dbi voi nha gido day mon chung 14 2,67

- Bdi véi nha gido day chuyén nganh 1a 3,00

3. Thoi gian giang day trong ké hoach ddo tao duoc tinh bang gio chuan,
trong d6: Mot gio day 1y thuyét 45 phut, day thuc hanh, day tich hop (két hop ca
Iy thuyét va thuc hanh) 60 phut dugc tinh bang 01 gid chuén dbi véi trinh do cao
dang, trung cap.

4. Pinh muc gio giang duoc xac dinh 13 s6 gid chuan cho mdi nha gido
phai giang day, dugc quy dinh theo ndm hoc.

5. Quy md 16p hoc:

a. L6p hoc 1y thuyét khong qua 35 hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

b. Lép hoc thuc hanh, tich hop khong qua 18 hoc vién, hoc sinh, sinh
vién.

Chuong I1
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC

Piéu 4. Nhiém vu ciia nha gido.

Thuc hién theo Piéu 3 Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay
10/03/2017 ctia B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé Quy dinh ché do 1am
viéc ctia nha gido gido duc nghé nghiép.

Piéu 5. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hing nim.

1. Thot gian lam viéc cuia nha gido 1a 44 tuan/niam theo ché do tuan 1am
viéc 40 gior (bang 1760 gid trai dat/1 nam), trong d6 gom:

Nha gido gizo duc nghé nghiép
N Cao dang (Ma ngach: V.09.02.03 hodc tuong Trung cap
Noi dung duong) (M3 ngach: V.09.02.07;
A A \ .09.02.08 hod
Mon chung Chuyén nganh V-09.0 gi o go)ac fong

Giang day 450 (1200 gio TD) | 400 (1200 gio TD) | 430 (1290 gio TD)
Nghién cuu khoa 730 720 120
hoc
bao tao, boi dudng 40 40 40
K¥ néng rén nghe,
cap nhat cong ngh¢ 240 240 310
moi

Ghi chu: Noi dung k§ niang rén nghé khong ap dung dbi v6i nha gido tai
trai chan nuoi.

2. Thoi gian nghi hang ndm cua nha gido thuc hién Quy dinh vé thoi gian
lam viéc, thoi gian nghi ngoi ddi véi vién chirc, ngudi lao dong trong truong
Cao dang Son La.



Piéu 6. Pinh mirc gio giang cho vién chirc quan 1y, vién chire cac
phong, Trung tim chuyén mon, nghiép vu.
1. Pinh mtrc gi6 giang cho vién chirc quan ly, vién chirc cac phong, trung

tam theo vi tri viéc lam la:

Pinh mirc gio giang
Chure vu cua chirc danh nha
giao
Pho hiéu truong 10 %
Truéng phong, Giam doc trung tdm thudc truong khong 14 %
giao tu chu
Phé truong phong, Phé Giam doc trung tim thudc truong 18 %
khong giao tu chu
Nha gido cac phong, trung tam 20 %

2. Cac ddi twong da giao dinh muc gid chuén tai khoan 1 Diéu nay khong
dugc giam ty 1€ % khi ki€ém nhiém cac chirc danh, vi tri khac.

Piéu 7. Cach tinh gio gidng day.

1. Cach tinh: Tinh gid theo chuong trinh dao tao.

2. Nha gido tham gia giang day nhiéu loai hinh dao tao, nhiéu cap trinh do
dao tao trong mdt nam hoc duoc tinh quy d6i (4p dung theo dinh murc gid giang
& cdp trinh do cao nhat) va duoc cong thém sd gio dd giang day vao giod thuc
hién trong ndm hoc. Hé s tinh quy d6i nhu sau:

Nha giso gido duc nghé nghiép
No¢i dung tham Cao ding (Mi ngach: V.09.02.03) Trung cap
gia dao o Mon chung Chuyén nganh (Ma n%/a(c)};(ggg)ozm
CDSP, boi dudng 1.18 1.05 -
VHPT 0,93 0.82 0.79
Cao dang nghé 1.0 1.0 -
Trung cap nghé 1.05 0.93 1.0
So cap nghé 0.84 0.75 0.81

3. Pbi voi hoat dong thinh giang: Nha gido khi dugc moi tham gia hoat
dong thinh giang tai cac don vi ngoai truong, trudc khi thuc hién phai bao cdo
lanh dao truong xem xét, phé duyét va cé trach nhiém thuc hién theo ding quy
dinh ctia Nha nudc.

Chuong III
CHE PQ DAY THEM GIO, GIAM GIO GIANG VA QUY POI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN



Piéu 8. Ché d day thém gio.

1. Trong ndm hoc, téng dinh mtrc lao dong da thuc hi¢n cua nha gido vuot
dinh muc so véi quy dinh (1760 gior trai dat) thi duge tinh 1 day thém gio.

2. Sb gio day thém chi dugc tinh néu ddong thoi thoa man cac diéu kién
sau day:

a. Khoa, nhém bd mon, bd mén dugc giao khoan chuyén mon cé téng sb
gid giang day va sb gid duoc quy doi sang gid giang day vuot dinh muc.

b. Khong vuot qua sd gio theo quy dinh cua phap luat lao dong hién hanh.

c. Nha gido thudc cac phong, ban, trung tim tham gia giang day sd gio
day thém khong vuot qua 50% dinh muc gid giang di quy dinh tai khoan 1 Diéu
6 Quy ché nay.

3. Cach tinh tra tién day vuot gio cho nha gido thuc hién theo Quy ché chi
ti€u ndi bd cua nha trudong.

Piéu 9. Ché d6 giam dinh mirc gio giang.

1. Nha gido lam cdng tac chi nhiém I1ép hodc ¢d vén hoc tap: Puogc tinh
thém dinh marc gio' giang theo Quy ché cong tac ¢d van hoc tip nhung khong
vuot qud 15% dinh mirc gio giang/1 16p.

2. Nha gido dugc giao quan 1y phong thuc hanh, thi nghiém: Ddi véi cac
phong thuc hanh, thi nghiém phai thuong xuyén bao tri, stra chita trang thiét bi
thuc hanh, thi nghiém dugc gidam 15% dinh mtc gio giang/1 phong thuc hanh,
thi nghiém; Ddi v6i cac phong thuc hanh, thi nghiém khac duoc giam 10% dinh
murc gio giang/1 phong thuc hanh, thi nghiém.

Luwu y: Lanh dao cac khoa c6 trach nhiém phan cong nha giao quan ly
phong thuc hanh, thi nghiém dam bao téi da 02 phong/nha gido.

3. Nha giao la truéong khoa: Puoc giam 30% dinh muac gido giang; phd
khoa dugc giam 20% dinh mirc gi6 gidng.

4. Nha gido 1a truédng bd moén truc thude khoa duge giam 20% dinh muc
gid giang; Riéng nha gido 1a trudng bd mon Gido duc thé chat — Qudc phong An
ninh dugc giam 55% dinh mrc gio giang.

5. Nha gido kiém cong tac DPang, doan thé:

a. Nha gido kiém Bi thu Pang uy, Chu tich Hi dong truong hodc Bi thu
Chi bd dugc giam 25% dinh muc gio giang; Nha gido kiém cap pho cac chirc
danh néu trén hodc thu ky Hoi dong truong duge giam 20% dinh muc gio giang.

b. Nha gido ki€ém chu tich, pho chu tich cong doan co s¢ khong chuyén
trach duoc giam 16% dinh mic gid giang; Nha gido 1am ty vién ban chap hanh
CDCS; chu tich, pho Chu tich cong doan bd phan khong chuyén trach duoc
giam 8% dinh mtrc gio giang.



c. Nha gido 1a Bi thu Poan truong dugc gidm 50% dinh mic gio giang
day; Pho Bi thu Poan truong, Chu tich Hoi Sinh vién cép truong giam 40% dinh
mirc gid giang day; Phé Chu tich Hoi Sinh vién cép truong giam 30% dinh muc
gio giang day.

d. Nha gido ki€ém Truong Ban thanh tra nhan dan, Truéng Ban nit cong,
Chu tich hoi cyu chién binh dugc giam 15% dinh muc gio giang day .

6. Nha gido kiém nhiéu chire vu duge quy dinh tai Khoan 1,2,3,4 Diéu nay
duogc tinh téng dinh mirc giam gid giang nhung khong vuot qua 50% dinh muc
gio giang. (Khong thyc hién giam trur gio giang dugc quy dinh tai Khoan 1,2,3,4
Piéu nay ddi voi vién chic quan 1y; vién chic dang gitr chire danh nha gido quy
dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy dinh nay).

7. Ché d6 giam gio giang ddi v6i cac nha gido khac:

a. Nha gido trong thoi gian tap sy thuc hién Quy dinh vé thuc hién ché do
tap su ddi véi vién chirc truong Cao dang Son La.

b. Nha gido 1a nit c6 con nho dudi 12 thang tudi duoc giam 15% dinh mirc
gio giang.

c. Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai, nghi viéc riéng theo
quy dinh dugc gidm dinh mirc gi6 gidng theo ty 1€ tuong ting véi thoi gian nghi.

Picu 10. Quy ddi gio gidgng day, gio ra dé, coi, chim thi va cac hoat
dong chuyén mén khac quy ra gio chuin

1. Giang day.

a. Giang day song song nhiéu 16p cing chuong trinh, trinh do, tir 16p tht 3
tre di: 01 gid 1y thuyét duoc tinh bang 0,75 gio chuan.

b. Hé sb 16p dong: Péi véi 16p hoc ¢o6 trén 40 ngudi hoc c6 hé s6 1a 1,2;
Lép hoc co trén 50 ngudi hoc nhung t6i da khong qua 60 ngudi hoc thi 01 gid
c6 hé sd 1 1,3 gio chuén.

c. Béi v6i cac hoc phan dic thu: Mot tiét giang day gido duc chinh tri dau
nim (tudn gido duc céng dan); day k§ ning mém theo chwong trinh ddo tao tinh
bang 1 gio chuan (Néu c6 ké hoach chi tiét vé thoi gian thue hién, sé gio cu thé
doi véi moi néi dung giang day, sé lwong sinh vién va dwoc lanh dao truong phé
duyét).

2. Soan d@ thi, coi thi, chdm thi.

2.1. Thi két thtic mon hoc, hoc phr:fm.

a. Soan d@é thi: 01 dé thi viét ty luan kém theo dap an dugc tinh bé’tng 01
gid chuan (t6i da 5 dé); 01 dé thi trac nghiém kém theo dap an duogc tinh bang
1,5 gio chuan (t6i da 5 d&); 01 bo dé thi van dap kém theo dép an duogc tinh bang
7.5 gio chuén (t6i da 20 dé/hoc phan); 01 dé thi thuc hanh kém theo dap an duoc



tinh bang 0,5 gid chuan (t6i da 10 d8).

b. Coi thi (khong tinh coi thi van dap): 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,3
gid chuan.

c. Cham thi: Bai ty ludn, thi tric nghiém, van dép, thuc hanh dugc tinh 0,1
gid chuan/bai (HSSV)

2.2. Thi tot nghiép.

a. Soan dé thi: 01 dé thi viét tu luan kém theo dap an dugc tinh béng 02
gid chuan (t6i da 5 dé); 01 dé thi trac nghiém kém theo dap an duoc tinh bang
2,5 gio chuan (t6i da 5 d&); 01 bo dé thi van dap kém theo dap an duoc tinh bang
7.5 gio chuén (tdi da 20 dé/hoc phan); 01 dé thi thuc hanh kém theo dap an duoc
tinh bang 1,5 gid chuan (t6i da 10 dé).

b. Coi thi (khong tinh coi thi vin dap): 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,5
gid chuan.

c. Cham thi: Thi viét ty luan, thi tric nghiém, van dap, thuc hanh duoc
tinh 0,2 gio chuan/bai

2.3. Béi v6i bodi dudng chirc danh nghé nghiép cho cac dbi twong ngoai
su pham.

a. Soan dé thi thu hoach cudi khoa: 01 dé thi kém theo dap an dugc tinh
bang 01 gio chuan (t6i da 5 d&/ hoc phan).

b. Cham thi: dugc tinh 0,2 gid chuan/bai thu hoach cubi khoéa.

c. Chu tich Hoi déng cham bai thu hoach cudi khoa 01 budi dugc tinh 02
gid chuan; Phé Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong 01 budi dugce tinh 01 gid
chuan. (Tinh theo thoi gian thuc té 1am viéc thé hién trong Quyét dinh thanh lap
Hoi dong).

3. Cac hoat dong khéac quy ra giang day.

a. Xay dyng ngan hang dé thi.

Xay dyng méi: Tinh ra gio chuan theo diém a, muc 2.1, khoan 2, Piéu 10
ctia Quy dinh nay. S6 lugng dé tbi da tinh theo sb lwong dé thuc té cho timg bo
ngan hang d¢é thi theo quyét dinh cong nhan ciia Ban Giam hiéu nha truong.

Chinh sira: tinh bang 30% so v&i xay dung moi.

b. Nha gido cong tac tai cac khoa, dugc trung tap lam cac nhi€ém vu thanh
tra (theo Quyét dinh va Ké hoach thanh tra do lanh dao truong ky, trir thanh tra
thi tuyén sinh) dugc tinh 1.5 gio chuan/ngudi/01 budi.

c. B6i dudng cho hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham gia ky thi tay nghé,
thi Olympic, thi khéi nghiép d6i méi sang tao cip tinh tré 1én va giang day,
huéng dan, bdi dudng nang cao trinh d6 huyén mén nghiép vu cho nha gido
khac trong co s& GDNN: 01 gid dugc tinh 1a 1,5 gio chuan.



d. Di v6i cac mon hoc thuc té tai co so, thue hanh mén hoc, thuc tap
mon hoc, thuc tap tbt nghiép:

Nha gido duoc phan céng hudng dan HSSV mén hoc thue té tai co s
néu t6 chirc tai co s& ngoai nha trudng hodc ngoai co so dat 16p (dbi voi cac 10p tai
co s6) dugc chi tra ché do cong tac phi theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

Nha gido dugc phan cong huéng din HSSV mon thye hanh mén hoc dbi
v01 céac 16p tai nha truong dugc tinh gio theo chuong trinh dao tao. Trong truong
hop Nha truong chwa du trang thiét bi dé thyc hanh, Nha gido huéng dan HSSV
thuc hanh mon hoc tai co s hodc ddi vai cac 16p tai co s& (néu dam bao vé diéu
kién trang thiét bi thuc hanh) dugc tinh mdt ngay thuc thuc hanh (8 gio) béng
2,5 gio chuan (theo Ké hoach dugc nha trudng phé duyét).

Nha gido dugc phan cong huéng din HSSV thue tip mén hoc mot ngay
thuc tap (8 gio) duoc tinh béng 2,5 gio chuan (theo K& hoach dugc nha truong
phé duyét). Trudng hop can bd tai co s& huéng dan thuc hién theo thoa thuin
hop ddng giita hai bén.

Nha gido dugc phan cong hudng dan HSSV thue tip tét nghiép mot
ngay dugc tinh bang 2,5 gid chuan/nhém (diém) thuc tap (theo Ké hoach duoc
nha trudng phé duyét) va dam bao tbi thiéu 15 HSSV/nhom thuc tap. Néu ngudi
huéng dan 1a can bd ngoai nha truong (tai co sd) thi sé gio huéng dan HSSV
thuc tap tbt nghiép dugc thuc hién theo théa thuan hop déng gifra hai bén.

d. Pbi véi nhitng mon hoc/hoc phan thye hanh dic thu phai chia nhom thue
hanh, thi s6 gio giang day, huéng dan thyc hanh s& duoc tinh nhan véi s6 nhom
(Néu c6 ké hoach chi tiét vé thoi gian thuc hién, I6p day, s6 nhom thuc hanh, ngueoi
thuc hién, duoc truong khoa/bo mon ky) va trinh 1anh dao truong phé duyét.

e. Bién soan bai giang dién tir cho 01 mon hoc/chuyén dé theo ké hoach
dugc Hiéu truong phé duyét dugc tinh quy ddi ra gid chuan theo cac muc 20 gid
chuan/tin chi hodc chuyén dé sau khi duoc nghiém thu.

f. Tu lam cac trang thiét bi day hoc cép truong tré 1€n theo ké hoach duge
Hiéu truong phé duyét duge tinh quy doi ra gid chuan theo cac mirc 20, 30, 40 gid
chuan/san pham twong tng voi cac cip do dat hodc dat giai ba, nhi, nht. truong
hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

g. Nha gido tham gia hoc tdp ning cao trinh do, bdi dudng chuan hoa, boi
dudng nang cao (Cé Quyét dinh cir di ciia Hidu trwdng) vuot qua thoi gian quy
dinh duoc tinh 14 gio chuan/tuan hoc tap, bdi dudng.

h. Nha gido dugc giao ki€ém nhiém nhiém vu trg 1y khoa, cac bd kiém soat
ISO céac khoa dugc tinh thém 10% dinh muce gio giang day.

i. Viét tai liéu, giao trinh luu hanh ndi by dugc nha truong nhiém thu: 01



trang tac gia duoc tinh bang 01 gio chuan; Chinh sira tinh bang 30% so véi viét
moi.

k. Nha gido dugc giao ki€ém nhiém thuc hién dich tir tiéng Viét sang tiéng
Anh, tiéng Lao, tiéng Mong, tiéng Théi cho Webside cua nha trudng duoc tinh
01 gid chuan/trang (350 tir).

Piéu 11. Mot sé6 quy dinh va diéu khoan ap dung d6i véi hoat dong
nghién ctru khoa hoc.

1. Hoat dong nghién ciru khoa hoc ciia nha gido bao gom: Chu tri hodc
tham gia thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién kinh nghiém tir cap
truong tro 1én; hudng dan sinh vién thuc hién NCKH cép truong trd 1én.

2. Pinh mitc cu thé cho cic ndi dung nghién ciru khoa hoc.

a) Ca nhan/nho6m nghién ctru thyc hi¢n thanh cong mot dé tai NCKH,
sang kién cap trudong (dugc HDKH nghiém thu, ddnh gia tir dat yéu cau tro 1én)
dugc tinh hoan thanh dinh muc gid NCKH; Dé tai NCKH, sang kién c6 nhiéu
thanh vién tham gia thi khoi luong lao dong cua cac thanh vién do cha nhiém dé
tai NCKH, sang kién cap trudng phan chia trén co so cong lao dong duoc khoan
ctia dé tai NCKH, sang kién nhung khong vuot dinh mirc NCKH ctia 03 thanh
vién.

b. P6i véi dé tai NCKH, sang kién cap tinh va cap bo thi sd gio nghién
ctru khoa hoc cua cac thanh vién trong ndm hoc duogc tinh theo s6 cong da thuc
hién hoan thanh trong bién ban nghiém thu két qua dé tai NCKH, sang kién cua
don vi quan ly dé tai.

c. Huéng dan sinh vién thyc hién mot dé tai NCKH cip truong trd 1én
dugc nghi¢m thu dat yéu cau trd 1én duoe tinh hoan thanh 50% dinh mirc NCKH.

3. Nha truong khuyén khich nha gido nghién ciu, viét cac bai bao ding
trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa hoc c¢6 ma s xuit ban ISSN,
ISBN. Nha gido ¢ bai nghién ctru dugc ding trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu
hoi thao khoa hoc c6 ma s6 xuét ban ISSN, ISBN  dugc tinh gio NCKH:

a. Nghién ciru duoc ding trén céc tap chi khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa
hoc quéc té duoc tinh hoan thanh 100% dinh mitc NCKH.

b. Nghién ctru duoc ding trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa
hoc trong nudc thi sé gid NCKH duge tinh tuwong tng theo ty 1& voi cac mirc
diém ma tap chi, ky yéu dugc cong nhan dé tinh diém xét gido su, phé gido su
theo Quyét dinh 18/QD-HPGSNN ngay 30/6/2020 cua Hoi dong gido su nha
nudc .

4. Pdi vé6i nhitng nha gido khong hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa
hoc thi s6 gid danh cho viéc nghién ciru khoa hoc theo quy dinh cua vin ban nay



s& bi giam trir vao sé gid lao dong vuot dinh muc (néu c6) khi thanh toan ché do
lam vuot gio.

5. Nha truong khong giao thém va khong tinh sé gid NCKH vuot dinh
mirc d6i voi nha gido c6 sé gio NCKH vuot so voi dinh muce da quy dinh.

Piéu 12. Mjt sé quy dinh va diéu khoan 4p dung doi véi hoat dong
hoc tip, bdi dwdng, rén k ki ning nghé nghiép

1. Noi dung hoc tap, boi dudng: Hoc tap boi dudng chuin hoa, boi dudng
nang cao trinh d9, chuyén mon.

Noi dung rén k¥ ning nghé nghiép, cip nhat cong nghé méi: Lam viée tai
doanh nghi¢p, don vi str dung lao dong va thuc hién cdp nhat cong ngh¢ maoi.

2. Pau nam hoc, nha gido dang ky nhu cau dao tao, boi dudng, hoat dong
rén k¥ ning nghé nghiép, cap nhat cong nghé moi tai cac doanh nghiép hoic don
vi sir dung lao dong trong tinh. Khoa tong hop dang ky va xdy dung ké hoach
trinh 1anh dao nha truong phé duyét.

3. Nha gido hoan thanh néi dung dao tao, boi dudng, rén k¥ ning nghé
nghiép, cap nhat cong nghé maéi bao cdo vé phong T chirc - Hanh chinh dé theo
ddi, tinh dinh mtrc lao dong.

4. Boi véi nhitng nha gido khong hoan thanh nhiém vu hoc tap, boi
dudng, rén k¥ ning nghé nghiép, cap nhat cong nghé moi thi s6 gio danh cho
viéc hoc tap, boi dudng rén k¥ ning nghé nghiép, cap nhat cong nghé mdi theo
quy dinh ctia vin ban nay s& bi giam trir vao s gio lao dong vuot dinh mirc (néu
c6) khi tinh khéi lugng lao dong.

Picu 13. Quin 1y gio lao dong va thanh toan day vwet gio dinh mike.

1. Quén ly gi¢ lao dong.

a. Trén co so khéi luong lao dong cia timg nha gido, nha truong khoan
thuc hién khéi luong lao dong t61 ting khoa/nhom bo mon/bd moén; khoa/nhém
bd mon/ by mon thuc hién phan cong giang day va cac hoat dong khac cho nha
gido. Truong hop tong quy thoi gian 1am viéc cta nha gido chua du dinh muc
lao dong, nha gido chi dong dé xuat bd sung cac ndi dung cong tac con thiéu,
khoa/nhom bd mon/ bd mon tong hop, bao cdo voi nha trudng (théng qua phong
TCHC) dé nha truong giao thém nhiém vu.

b. Khoa/ nhém bd mon/ bd mon khi phan cong nhiém vy, duyét Ké hoach
cong tac ¢4 nhan cho cac nha gido trong don vi phdi dam bdao cong khai, din
chii, cong bing, wu tién phén céng déi véi nha gido nir (dic biét 1a nha gido
nir dang nudi con nho).

c.Trong nam hoc, khi co bién dong vé nhan su, thay ddi dinh mtc lao
dong cua nha gido thi khoa/bd mén thuc hién viéc diéu chinh Ké hoach phan



cong lao dong va thong bao dén cac c4 nhan lién quan va bao céo vé nha truong
két qua diéu chinh, phan cong lai dinh muc lao dong cua cic nha gido (quy
phong TCHC cham nhét sau 5 ngay lam viéc ké tir thoi diém c6 bién dong).

2. Thanh toan day vuot gio dinh murec.

a. Nha truong chi thanh toan vuot gio giang day cua khoa/ b0 mon/nhom
bd mén (theo quyét dinh khoan chuyén mon cta nha trudng) khi tong dinh mirc
lao dong duogc giao vugt so vol quy dinh nhung khong vuot qua 300 gio
chuan/ndm hoc/nha gido, di thuc hién ky hop dong lao dong voi nha truong theo
huéng dan cta phong TCHC va c6 ddy dit minh ching cho hoat dong cta khoa/
bo mon/nhém bo mon.

b. Thu tuc, quy trinh, ho so, ching tir thanh toan ché dd cho cac nha giao
thuc hién vugt dinh mic lao dong duogc thuc hi¢n theo quy dinh trong van ban
nay, cac quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Truong Cao dang Son La va
TTQT quan ly dinh mirc lao dong ciia phong T6 chirc - Hanh chinh.

3. Trudng hop vuot trén 200 gio- 300 gid tiéu chuan/nam hoc/nha gido thi
khoa/bd mdn c6 trach nhiém bao cdo Ban Giam hiéu (qua phong TCHC) dé tong
hop bdo cdo S& LDTB&XH theo quy dinh. Truéng bd6 mon céd trach nhiém
thudng xuyén ra soat sd gio lao dong ctia Bo mon dé bao cao kip thoi nhimg
truong hop vuot tir 200 gio- 300 gid tiéu chuan/nam hoc/nha gido.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 14. Trach nhiém chung ciia cic can bd quan ly trong nha
truong.

Hi¢u trudng; cac Pho Hiéu trudng; truong va pho cac phong, khoa, trung
tam, don vi tryc thudc truong; trudng va pho cac bo moén thude khoa (té chuyén
moén thudc phong, don vi truc thudc truong) trong nha truong cé trach nhiém
quan 1y, chi dao, td chire thuc hién, kiém tra va béo cdo viéc thuc hién ché do
lam vi¢c cua nha giao thudc pham vi quan ly theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 15. Trach nhiém cu thé ciia trwéng cic don vi thude trudng.

1. Trudng cac don vi tryc thude Truong Cao d:fmg Son La:

a. Can cur cac quy dinh tai Quy dinh nay c6 trach nhi¢ém chi dao, td chirc
thuc hién viéc ap dung ché d6 1am viéc ddi voi nha gido phu hop véi diéu kién
cu thé cta nha truong va don vi.

b. Xay dung ké hoach cong tac chung ctia don vi theo tirng nim hoc, phan
cong nhi¢ém vu cu thé dam bao hop ly, cong khai, dan chu va dam béao theo
khung thoi gian quy udc ciia ké hoach nam hoc.
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c. Téng hop, bao cdo két qua phan cong lao dong, sb gid lao dong da duoc
phan cong cho can bd, nha gido thudc quyén quan 1y ciia cac khoa vé cac phong
chtrc nang theo quy dinh.

2. Céc phong chuic niang tong hop, tham dinh két qua phan cong dinh mirc
lao dong cua nha gido do cac khoa guri vé theo Thu tuc quy trinh quan 1y dinh
muc lao dong ctia phong To chirc hanh chinh.

3. Phong T6 chitc hanh chinh téng hop két qua phan cong lao dong toan
truong; diéu chinh phan cong lao dong (néu cd); ky hop dong lao dong vuot
dinh muc (néu co) theo Thi tuc quy trinh quan 1y dinh mic lao dong

4. Ké khai két qua thuc hién dinh muc lao dong cta nha gido va thanh
toan ché do vuot gid cho nha gido vuot dinh muc lao dong theo Thu tuc quy
trinh quan ly dinh muc lao dong.

Pi¢u 16. Trach nhiém ciia ciac bd mén.

a. Can cr nhiém vy cua nha gido dugc quy dinh tai Quy dinh nay, can ct
khéi luong giang day duoc tam giao tir phong Pao tao, cin cit quyét dinh giao
nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho cac khoa, can cu du kién phan cong viéc ra
dé, coi, cham thi cho cac khoa va tinh hinh thuc té cua don vi, cac khoa, tu ch,
tu chiu trach nhi€ém trong viéc phan cong lao dong cho nha giao cua khoa, tu chu
trong thanh toan khéi luong lao dong vuot dinh mirc dam bao cong bang, khach
quan phu hop véi diéu kién thuc té ca timg nha gido trong bo mén.

b. Thuc hién ké khai, bao cao ké hoach va kiém tra, bao cdo két qua thuc
hién dinh muc lao dong theo ding cac quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy
dinh hién hanh cua nha truong./.
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